Ministério da Educacgao

Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal Catarinense — Campus Fraiburgo

Oferta de vagas para curso de Qualificagao Profissional —

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EDITAL N° 020/2019

Formacao Inicial em Assistente Administrativo

O Diretor-Geral do Instituto Federal Catarinense — Campus Fraiburgo, no uso da
competéncia que lhe foi subdelegada pela Portaria no 161, de 30/01/2014, publicada no Diario
Oficial da Unido de 03/02/2014, torna publica a abertura das inscricbes para o curso de
Qualificagéao Profissional, no curso de Formacéo Inicial em Assistente Administrativo regido pelas

disposicdes a seguir:

1. Resumo do edital

Curso Vagas |Requisitos Minimos Turno Periodo das
Escolaridade ITEEmEeee
Assistente Administrativo |40 Ensino Fundamental Noturno 17/06 a 19/07/2019

2. Apresentacgao do Curso

O curso Assistente Administrativo busca promover a formacdo de profissionais capazes de
desempenhar fungbes de apoio administrativo, capacitando-os para a execug¢do de atividades
relacionadas a financgas, producéo, logistica e vendas.

3. Do Curso

3.1 O curso tera carga horaria de 200 (duzentas) horas e sera ofertado conforme quadro abaixo:

Curso

Dias/Horario

Local

Assistente Administrativo

Quarta, quintas e sextas-feiras
(18h10min as 22h30min)

Sala 07 - IFC Campus Fraiburgo

3.2 Excepcionalmente, os dias de aula poderédo sofrer alteragcées durante o semestre letivo.
3.3 As aulas terdo inicio no dia 12 de agosto de 2019, com previsdo de término no més de

novembro de 2019.

3.4 Em razdo de uma parte da carga horaria ser cumprida em atividades a distancia, o inicio das

aulas presenciais € 19h.

4. Do publico-alvo, requisitos minimos e niumero de vagas

41 O curso é direcionado as pessoas que tenham
administrativos e atividades de apoio em finangas, producéo, logistica e vendas.

4.2 Sao requisitos minimos/escolaridade para a inscrigcao:

interesse em executar processos
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a) Ensino Fundamental Completo.
4.3 Serao ofertadas 40 (quarenta) vagas.

5. Das Inscrigoes

5.1 Periodo de Inscricao: de 17/06 a 19/07/2019.

Para se inscrever é necessario:

a) Tomar ciéncia do contetido deste Edital;

b) Preencher o formulario de inscrigdo on-line, disponivel no site: www.fraiburgo.ifc.edu.br, ou na
Coordenacgéo de Registros Académicos do IFC - Campus Fraiburgo, dos dias 17/06 a 19/07/2019
das 08h as 20h.

6. Da Selecgao

6.1 Selecéo de candidatos via sorteio publico. Caso o numero de inscritos seja menor que o
numero de vagas, o sorteio publico sera dispensado e todos os inscritos serdo automaticamente
classificados. Regras do sorteio publico disponivel no Anexo lIl.

7. Da Matricula

7.1.0s alunos sorteados deverao trazer os seguintes documentos para matricula:

a) Documentos comprobatdrios dos requisitos minimos/escolaridade exigidos;

b) Carteira de Identidade (cépia acompanhada do original);

c) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) (cépia acompanhada do original);

d) O candidato ndo matriculado no prazo estipulado perdera sua vaga;

e) Caso o candidato ndo atenda aos prazos e normas estabelecidas neste edital tera sua
matricula cancelada automaticamente e a vaga sera ofertada a outro candidato, na segunda
chamada.

7.2 A segunda chamada podera ocorrer em até 10 dias apds o inicio das aulas do curso.

7.3 O Campus Fraiburgo reserva-se o direito de realizar tantas chamadas quanto necessarias
para preencher as vagas disponibilizadas no edital até a realizagdo de 25% da carga horaria do
curso.

7.4 No ato da matricula, o candidato menor de idade devera estar acompanhado pelo seu
responsavel legal que também deve estar munido de documento de identidade com foto e CPF.

8. Das Avaliagdes e da Certificagao

8.1 A avaliagao sera feita mediante duas avaliagdes: a primeira sera na metade do modulo e a
segunda ao final de cada Componente Curricular. Cada prova buscara avaliar a habilidade
auditiva, de leitura e de escrita do aluno.

8.2 O estudante também sera avaliado em sua habilidade oral, de forma continua ao longo das
aulas, através de anotagdes do professor quanto ao desenvolvimento desta habilidade nas
atividades solicitadas.

8.3 Aos alunos que nao atingirem o rendimento desejado, sera ofertada a recuperagéo paralela de
conteudos e apds a recuperacao paralela de notas de acordo com a resolugdo 064/2016, art. 15,
paragrafo unico.
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8.4 Os Certificados serdo emitidos pela Coordenacdo de Registros Académicos e Cadastro
Institucional e deverao explicitar o titulo do curso concluido, a carga horaria total do curso, de
acordo com a regulamentacao vigente.

8.5 Tera direito ao recebimento de certificado o estudante que concluir com aproveitamento cada
um dos modulos do Curso de Qualificagdo Profissional / Formagao Inicial — Assistente
Administrativo, conforme orientagcées do Projeto Pedagdgico de Curso e legislagéo vigente.

9. Do Cronograma

Ordem Atividade Periodo

1 Periodo para Inscricoes 17/06 a 19/07/2019

2 Homologagao dos Inscritos 22/07/2019

3 Periodo para Recurso 22/07/2019 a 23/07/2019
4 Resultado do Recurso 23/07/2019

5 Selegéo (sorteio) 24/07/2019

6 Divulgagao do resultado da selegao 24/07/2019

7 Periodo para Recurso 24/07/2019 a 25/07/2019
8 Resultado do Recurso 25/07/2019

9 Resultado Final 26/07/2019

10 Matricula em 12 chamada 29/07/2019 a 02/08/2019
11 Matricula em 22 chamada (se houver) 05/08/2019 a 07/08/2019
12 Inicio das Aulas 12/08/2019

13 Fim previsto do curso 11/2019

10. Das Disposicoes Gerais

10.1. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo dos resultados das
etapas deste processo simplificado.

10.2. Caso o numero de inscricbes e/ou matriculas efetuadas seja inferior a 50% das vagas
oferecidas, o Campus Fraiburgo podera cancelar a oferta do curso.

10.3. A inscrigdo do candidato implicara a aceitagéo total e incondicional das normas e instru¢des
constantes neste Edital, bem como da Organizagdo Didatica e demais normas
didatico-pedagdgicas do IFC.

10.4. A inexatiddo ou irregularidade de informacdes, ainda que constatadas posteriormente,
eliminardo o candidato do processo de vagas, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de
sua inscricao.

10.5. O aluno matriculado que faltar aos 3 (trés) primeiros encontros do curso, sem justificativa,
sera considerado desistente.
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10.6. As etapas dos resultados da inscricdo e da selegao cabe recurso somente (Anexo Il) ao
diretor-geral do campus, dentro do prazo previsto no cronograma.

10.7. Fica eleito o foro da Justica Federal, Secao Judicidaria de Santa Catarina, Subsec¢ao
Judiciaria de Fraiburgo/SC, com renuncia expressa a outros, por mais privilegiados que forem,
para dirimir quaisquer questdes oriundas deste termo.

10.8. Os casos omissos serao resolvidos pela Diregdo-geral e pela Diregdo de Desenvolvimento
Educacional do campus.

Fraiburgo, 17 de junho de 2019.

Fabio José Rodrigues Pinheiro
Diretor-Geral pro tempore do IFC Campus Fraiburgo
Portaria no 161 30/01/2014
Publicada no DOU 03/02/2014



Ministério da Educacgao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense — Campus Fraiburgo

ANEXO | - FICHA DE INSCRIGAO

Curso:

Nome completo:

CPF: RG: Data de Nascimento: / /
Av./Rua: N° Complemento:
Bairro: Cidade/Estado: CEP:

Telefone: () Celular: ()

E-mail:

Escola que frequenta: Série: Turno:

Frequentou até que série, caso ndo esteja estudando regularmente:

Ao assinar esta ficha de inscricdo, declaro ter ciéncia do Edital de Selegao n°® __/ , bem
como concordar com os termos que o regem.

Local e Data:

Assinatura:

Assinatura do responsavel (caso menor de idade):

Afirmo ter recebido a inscricdo do candidato ,

para o Curso de Qualificagdo Profissional — Assistente Administrativo, no dia I

LEMBRETE: verifique o cronograma de atividades e esteja atento as datas.

Responsavel pelo atendimento:
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ANEXO Il - RECURSO

Referente:
( ) Resultado da Inscrigéo
( ) Resultado da Selegao

Nome do Candidato(a):

Curso/edital:

Justificativa do Recurso:

Para fundamentar essa contestacdo, encaminho em anexos 0s seguintes documentos:

Assinatura do candidato
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ANEXO Il - REGRAS DO SORTEIO ELETRONICO

O Instituto Federal Catarinense Campus Fraiburgo realiza o ingresso de discentes para os cursos
de qualificagdo profissional por meio de sorteio eletrénico, o qual acontecera dia 24/07/2019 a
partir das 10h. O sorteio é organizado pela Coordenacédo de Registros Académicos e realizado
nas dependéncias do Campus Fraiburgo. Estardo presentes, no minimo, duas testemunhas do
IFC, sendo facultativo, nos termos do edital, a presenga dos candidatos. Ao final do processo sera
lavrada ata e caso ocorra a gravagao do sorteio, tanto a ata quanto o video seréo disponibilizados
na pagina de Editais do IFC Campus Fraiburgo (http://editais.fraiburgo.ifc.edu.br/), cada qual em
seu respectivo edital.

A relacdo dos candidatos inscritos no processo seletivo, bem como o seu numero de inscricao
para participar do sorteio sdo divulgados na pagina de Editais do IFC Campus Fraiburgo. Os
numeros de inscricdo sao sorteados aleatoriamente pelo sistema, independentemente do nimero
de vagas disponiveis. A partir deste sorteio aleatorio de nimeros é que o resultado é processado
e publicado. O processo € composto pelas seguintes etapas listadas abaixo:

1. Sorteio eletrénico

O Software usado pelo IFC Fraiburgo ja é utilizado por outros institutos federais. O programa
sorteia aleatoriamente a ordem dos numeros através de algoritmos e calculos matematicos. Para
manter a transparéncia do processo, o programa deixa registrado, no fim da pagina do registro do
sorteio, o campo “Semente Utilizada”, para que seja possivel auditar o resultado do sorteio. O
numero da semente utilizada € que garante a aleatoriedade do processo e inclusive permite a
reproducdo do sorteio realizado, com o mesmo resultado.

Apos a realizagdo do sorteio, os numeros sorteados pelo programa sao repassados para uma
planilha em que é elaborada a classificagao geral final (classificados e lista de espera).

2. Resultado

A lista de classificagdo geral final aponta os candidatos classificados e os candidatos que estéo
em lista de espera. A relagdo sera divulgada na pagina de Editais do IFC Campus Fraiburgo.

Para efetuar o download do programa utilizado para realizagao do sorteio eletronico clique
aqui. (Requisitos: navegadores Firefox/Google Chrome/lceweasel, ... ndo funciona em
navegadores Internet Explorer).

Caso deseje verificar a autenticidade do sorteio eletrénico realizado utilizando a semente
publicada, siga os seguintes passos:

1) Colocar o niumero de candidatos inscritos e o numero 0 (zero) para a quantidade de vagas;

2) Marque a opgéo “Inserir semente manualmente” e coloque a semente do resultado do sorteio a
ser auditado;

3) Clique no botao “Gerar Lista”;

4) Efetue a comparacéo da saida do programa com a lista impressa.



